Blroassistenz (m/w/d)

Standort: Schleswig-Holstein
Zeitmodell: Vollzeit
Wochenstunden: 25.00

Vergiitung: nach Vereinbarung

23569, Lubeck (Kucknitz) Danischburg / Siems / Rangenberg / Wallberg,

plusswerk — Unser Job, deine Zukunft!

Gemeinsam finden wir deinen neuen Arbeitsplatz.

Wir bieten Dir Chancen als Biiroassistenz (m/w/d) in Lilbeck mit geplanter Ubernahme bei unserem Kunden

Darauf kannst Du Dich bei plusswerk freuen:

Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit allen gesetzlichen und tariflichen Sozialleistungen (inkl.
Urlaubs- und Weihnachtsgeld)

Bezahlung auf Basis des GVP-Tarifvertrages; ggf. Gbertarifliche Bezahlung
Geplante Ubernahme bei unserem Kunden

Flexible Arbeitszeiten

Personliche Betreuung und Einsatzbegleitung

Sichere Urlaubsplanung

Mitarbeiterangebote (z. B. adidas, Zalando, Sony, Sky u. v. m.)

Dein Job, deine Zukunft

Auftragsabwicklung

Vorbereitende Buchhaltung

Terminkoordination

Dokumentenverwaltung

Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
Einkaufssachbearbeitung

Unterstitzung bei kaufmannischen Projekten und operativen Aufgaben

Starken, die dich auszeichnen:

Eine abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung
Gute MS Office Kenntnisse

Organisations- und Kommunikationsgeschick
Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter 0173 / 92 80 579 erreichbar.

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(451)7022224 oder per E-Mail:

Kontakt zu uns aufnehmen.

Telefon:

WhatsApp:
Ilerk E-Maaﬁ: i
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Blroassistenz (m/w/d)
23569, Lubeck (Kucknitz) Danischburg / Siems / Rangenberg / Wallberg,

Standort: Schleswig-Holstein
Zeitmodell: Vollzeit
Wochenstunden: 25.00

Vergiitung: nach Vereinbarung

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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