Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) in der Auftragsabwicklung

Standort: 26123, Oldenburg, Donnerschwee, Niedersachsen
Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 35.00

Vergiitung: ab 17,50 €/ Std.

plusswerk — Unser Job, deine Zukunft!
Gemeinsam finden wir deinen neuen Arbeitsplatz.

Wir suchen Dich im Rahmen der Direktvermittlung als Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) in der
Auftragsabwicklung in Oldenburg (Oldenburg) und Umgebung

Warum zu plusswerk?

e Offene Kommunikation, Transparenz sowie eine personliche Betreuung stehen fir uns an erster Stelle

¢ In einem Austauschgesprach ermitteln wir Deine Starken und Winsche, um anschlie3end Dein
Qualifikationsprofil zu erstellen

e Wir stellen den Erstkontakt zum Unternehmen her und organisieren Deine Vorstellung
e Durch uns wirst Du optimal auf Dein Gesprach vorbereitet — gerne begleiten wir Dich auch

Wie sieht Dein Arbeitsalltag aus?

Das hangt ganz von Dir und Deinen Starken ab — folgende Aufgabenschwerpunkte sind méglich:

Du kiimmerst Dich um die Kundenberatung und -betreuung und wickelst die eingehenden Auftrage ab
Du erstellst Rechnungen, Lieferscheine und weitere notwendige Dokumente

Deine Erfahrungen in der Zollabwicklung kommen im Berufsalltag zum Einsatz

Du Ubernimmst die schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten

Betrieblich-organisatorische Aufgaben, wie beispielsweise die Terminkoordination und
Dokumentenverwaltung sowie zuséatzliche kaufméannische Sachbearbeitungsaufgaben fallen in Deinen
Aufgabenbereich

Das bringst Du mit:

e Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und konntest idealerweise schon erste
Berufserfahrung sammein

¢ Du besitzt gute EDV-Kenntnisse und bist sicher im Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen
¢ Deine guten Englischkenntnisse helfen dir im taglichen Umgang mit internationalen Geschéaftspartnern
¢ Mit deiner freundlichen Ausstrahlung erzeugst du ein positives Kundenerlebnis

¢ Du hast eine zuverlassige und systematische Arbeitsweise und arbeitest selbststandig

¢ Gemeinsam mit einem familidren Team setzt du dich stets daftr ein, bestmdgliche Ergebnisse zu
erreichen

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter 0173 / 92 80 579 erreichbar.
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Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(441)20571214 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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