Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Standort: 38229, Salzgitter
Zeitmodell: Vollzeit
Wochenstunden: 40.00

Vergutung: ab 18,50€

plusswerk — Unser Job, deine Zukunft!

In Sachen Arbeitsrecht macht Dir keiner etwas vor? Die Personalbetreuung — vom Eintritt bis zum Austritt — ist
Dein Spezialgebiet? Du findest fur jede Herausforderung die passende Losung? Dann bist Du bei uns genau
richtig!

Wir bieten Dir Chancen als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Salzgitter in Direktvermittlung

Darauf kannst Du Dich bei unserem Kunden freuen:

Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen mit flachen Hierarchien
Eine leistungsgerechte Vergitung

Individuelle Férderung und langfristige Perspektive

Die Mdglichkeit, in einem wachsenden Unternehmen aktiv mitzugestalten

Dein Job, deine Zukunft:

e Durchfuhrung aller administrativen Tatigkeiten im Rahmen der Personalverwaltung (u. a. Erstellung von
Vertragen, Abwicklung der Ein- und Austritte)

e Ansprechperson fir Mitarbeitende und Geschaftsfihrung bei arbeitsrechtlichen/ personalwirtschaftlichen
Fragestellungen

¢ Koordination und Durchfiihrung von Personalbeschaffungsmaflinahmen
e Verwaltung der elektronischen Zeiterfassung sowie Pflege der Personalstammdaten
¢ Mitwirkung bei der Umsetzung von HR-Projekten

Was musst du mitbringen?

Du verfuigst tUber ein abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder hast eine abgeschlossene
kaufméannische Ausbildung mit fundierter Berufserfahrung im Personalwesen

Du bringst fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohn- und Sozialversicherungsrecht mit

Du arbeitest sorgfaltig, gewissenhaft und hast eine ausgepragte Dienstleistungsorientierung
Der Umgang mit MS Office und EDV-Programmen stellt fiir dich keine Herausforderung dar
¢ Du hast Freude am Umgang mit Menschen

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter fur Dich erreichbar.

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(531)60943330 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.
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Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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