Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Direktvermittlung

Standort: 49439, Steinfeld, Landkreis Vechta, Niedersachsen
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Wochenstunden: 40.00

Vergitung: 18,00 € - 24,00 €

plusswerk — Unser Job, deine Zukunft!
Gemeinsam finden wir deinen neuen Arbeitsplatz.

Wir suchen Dich im Rahmen der Direktvermittlung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Direktvermittlung
in Steinfeld

Was bietet Dir unser Partner?

e Eine attraktive Vergltung sowie Sozialleistungen
¢ Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeiten
e Zusammenarbeit in einem dynamischen Team und einem angenehmen Arbeitsumfeld

Wie sieht Dein Arbeitsalltag aus?

¢ Du fuhrst die Personalakten, Jahreslohnkonten und Arbeitszeitkonten der Beschaftigten
¢ Du pflegst die Stammdaten

¢ Du erstellst und priifst die Gehaltsabrechnungen

e Du bist fiir die fristgerechte Uberweisung der Gehéltern und Abgaben verantwortlich

e Du gibst Auskunft Giber Gehalts- und Steuerfragen

¢ Du gibst verpflichtende Meldungen an Behtrden und Krankenkassen ab

¢ Du berechnest auRerordentliche Zahlungen, die an Mitarbeiter geleistet werden

¢ Du kontrollierst, ob arbeitsrechtlich alles tibereinstimmt

Was musst Du mitbringen?

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

Gute Auffassungsgabe und strukturierte Arbeitsweise

Sehr gute Kenntnisse des aktuellen Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrechts
Sicherer Umgang mit einer Lohnbuchhaltungssoftware

Sichere MS-Office-Kenntisse

Organisationsfahigkeit, gutes Zeitmanagement und prazise Arbeitsweise

Stressresistenz

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist erreichbar unter:

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(441)20571214 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.
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Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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