
plusswerk – Unser Job, deine Zukunft!

Gemeinsam finden wir deinen neuen Arbeitsplatz.

Wir bieten Dir Chancen als Teamassistent (m/w/d) in Hamburg und Umgebung

Darauf kannst Du Dich bei plusswerk freuen:

Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit allen gesetzlichen und tariflichen Sozialleistungen (inkl. Urlaubs- und
Weihnachtsgeld)

Bezahlung auf Basis des GVP-Tarifvertrag; ggf. übertarifliche Bezahlung

Persönliche Betreuung und Einsatzbegleitung

Sichere Urlaubsplanung

Mitarbeiterangebote (z. B. adidas, Zalando, Sony, Sky u. v. m.)

Dein Job, deine Zukunft:

Erstellung von Werkausweisen, Fremdfirmenausweisen, Parkausweisen und Besucherausweisen

Bearbeitung von Datensätzen im Fremdfirmenportal "FREMA" 

Datenpflege im Interflex 6020 und 6040 

Telefonischer und persönlicher Kundenkontakt 

Umgang mit Geld, Ausstellen von Quittungen 

Abarbeitung von E-Mails und Annahme von Telefonaten 

Durchführung von Abrechnungen 

Ansprechpartner für Empfangsmitarbeiter

Ggf. Übernahme von Sonderprojekten, z.B. kurzfristige Sperrung und Bereinigung von Zutrittselementen

Deine Stärken, die dich auszeichnen:

Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Idealerweise bringst Du einschlägige Berufserfahrung mit

Der Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und Word, stellt für Dich keine Herausforderung dar

Um Dich mit nationalen/ internationalen Kunden zu verständigen, bringst Du sichere
Englischkenntnisse mit

Du überzeugst mit Deinem sicheren Auftreten und Deiner Serviceorientierung

Ü2 Überprüfung

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter 0173 / 92 80 579 erreichbar.

Teamassistent (m/w/d)
Standort: 20457, Hamburg (Hamburg-Mitte) Steinwerder
Zeitmodell: Vollzeit
Arbeitsbeginn: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt
Wochenstunden: 35.00
Vergütung: 18,00 € - 23,00 €

Zur Stellenbörse
Initiativ bewerben

Telefon: (+49) 04161 / 86 69 10
WhatsApp: 0174 45 45 500
E-Mail: bewerbung-

buxtehude@plusswerk.de

Jetzt bewerben

Ansprechpartner & Anfahrt
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Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(4161)86690 oder per E-Mail:
bewerbung-buxtehude@plusswerk.de Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berücksichtigung des
AGG für alle Geschlechter.
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