Teamassistent (m/w/d)

Standort: 20457, Hamburg (Hamburg-Mitte) Steinwerder
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
Wochenstunden: 35.00

Vergitung: 18,50 € - 22,00 €

plusswerk — Unser Job, deine Zukunft!

Gemeinsam finden wir deinen neuen Arbeitsplatz.

Wir bieten Dir Chancen als Teamassistent (m/w/d) in Hamburg und Umgebung

Darauf kannst Du Dich bei plusswerk freuen:

¢ Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit allen gesetzlichen und tariflichen Sozialleistungen (inkl. Urlaubs- und
Weihnachtsgeld)

Bezahlung auf Basis des GVP-Tarifvertrag; ggf. Gbertarifliche Bezahlung
Persdnliche Betreuung und Einsatzbegleitung

Sichere Urlaubsplanung

Mitarbeiterangebote (z. B. adidas, Zalando, Sony, Sky u. v. m.)

Dein Job, deine Zukunft:

¢ Erstellung von Werkausweisen, Fremdfirmenausweisen, Parkausweisen und Besucherausweisen

e Bearbeitung von Datensétzen im Fremdfirmenportal "FREMA"

e Datenpflege im Interflex 6020 und 6040

¢ Telefonischer und personlicher Kundenkontakt

¢ Umgang mit Geld, Ausstellen von Quittungen

e Abarbeitung von E-Mails und Annahme von Telefonaten

e Durchfiihrung von Abrechnungen

¢ Ansprechpartner fir Empfangsmitarbeiter

e Ggf. Ubernahme von Sonderprojekten, z.B. kurzfristige Sperrung und Bereinigung von Zutrittselementen

Deine Starken, die dich auszeichnen:

¢ Du verfugst tUber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
¢ Idealerweise bringst Du einschlagige Berufserfahrung mit
e Der Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und Word, stellt fiir Dich keine Herausforderung dar

e Um Dich mit nationalen/ internationalen Kunden zu verstandigen, bringst Du sichere
Englischkenntnisse mit

e Du Uberzeugst mit Deinem sicheren Auftreten und Deiner Serviceorientierung
e U2 Uberprufung

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist erreichbar unter:

Telefon:

WhatsApp:
Ilerk E-Maaﬁ: i


https://wa.me/491739280579
https://www.plusswerk.de/stellenboerse?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=buxtehude_off&utm_medium=cta_stellenboerse&utm_term=office_teamassistent
https://www.plusswerk.de/initiativbewerbung?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=buxtehude_off&utm_medium=cta_initiativbewerbung&utm_term=office_teamassistent
tel:+494161 / 86 69 10
https://wa.me/+491744545500
mailto:bewerbung-buxtehude@plusswerk.de
mailto:bewerbung-buxtehude@plusswerk.de
https://www.plusswerk.de/jobdetails/7494a207-728f-4fda-95ed-6fb68cfa85f5/bewerbung?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=buxtehude_off&utm_medium=cta_bewerben&utm_term=office_teamassistent
https://www.plusswerk.de/kontakt/buxtehude-harburg-office?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=buxtehude_off&utm_medium=cta_niederlassung&utm_term=office_teamassistent

Teamassistent (m/w/d)

Standort: 20457, Hamburg (Hamburg-Mitte) Steinwerder
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
Wochenstunden: 35.00

Vergitung: 18,50 € - 22,00 €

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(4161)86690 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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